Procedura postepowania w razie wypadku
w Szkole Podstawowej im. abp. Jézefa Gawliny
w Rudniku
I. Podstawa prawna
Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pozn.

Zmianami).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci i
przyczyn wypadkow przy pracy,

I1. Zakres, cele i osoby odpowiedzialne

Procedura obejmuje i reguluje dzialania pracownikéw szkoly w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

Celem jest zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoly gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i niezbedna pomoc.

Procedura dotyczy:
e Dyrektora
¢ Nauczycieli
¢ Pracownikéw niepedagogicznych

I11. Definicja

Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywolane przyczyng zewnetrzna, powodujace uraz
lub Smier¢, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

- na terenie szkoty;

- poza terenem szkoly (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, zawody sportowe,
konkursy).

/Podstawa prawna- §2 u. w. c. z. wyrok Sadu Najwyzszego z dnia 27 wrzesnia 2002r.(sygn. 11
UKN 385/01)/

IV. Opis dzialan

Pracownik Szkoly, ktory zauwazyl wypadek ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczeg6lnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna,
a w miare mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogolne zasady
postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
stanowig zalacznik nr 1 do procedury);



Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego. Jej
nieudzielenie szczeg6lnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo
ucznia skutkuje sankcja karna.

/Podstawa prawna-§ 21,40 r. b. h. p/

Jezeli miejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaC zagrozenie
dla bezpieczenstwa uczniow, pracownik nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je
wyprowadzajac uczniow z miejsca zagrozenia:

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa — prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

O wypadku ucznia pracownik niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty .
O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwlocznie rodzicow (opiekunéw poszkodowanego).

O wypadku Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwlocznie prokuratora,
kuratora oSwiaty i organ prowadzacy.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwlocznie
Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

Zawiadomien dokonuje Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.
/Podstawa prawna- § 41,42 r. b. h. p, § 3r.o.p.w./

Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzine
powiadomienia matki/ojca/opiekuna prawnego ucznia o wypadku.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor Szkoly wzywa Pogotowie Ratunkowe. W przypadku stwierdzenia
przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze
do szpitala. Dyrektor wyznacza wychowawce lub innego pracownika szkoty, ktéry przejmie
opieke nad dzieckiem do czasu przybycia rodzica.

Jezeli wypadek zdarzy} sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespdt powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce
wypadku, w sposob wykluczajacy dopuszczenie oséb niepowotanych. Jezeli czynnosci
zwiazanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je
upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.



V Powolanie zespolu powypadkowego
Dyrektor Szkoty powohije czlonkow zespolu powypadkowego.

W sklad zespotu wchodza wyznaczeni przez dyrektora pracownicy szkoty

Zespél przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa;

- przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnoS$ci rodzica lub wychowawcy/pedagoga
szkolnego) i sporzadza protokot przestuchania;

- przestuchuje swiadkow wypadku i sporzadza protokoty przestuchania . Jezeli Swiadkami sg
uczniowie — przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga szkolnego,

a protokot przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia — Swiadka i jego rodzicow.

- uzyskuje pisemne oSwiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w czasie,
gdy zdarzy! sie wypadek, wg wzoru stanowiacego zal. nr 2 do procedury.

- uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;

- sporzadza protokot powypadkowy nie pézniej niz 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o
wypadku. Przekroczenie 14-dniowego terminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy wystapia
uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajagce sporzadzenie protokolu w
wyznaczonym terminie.

- protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespohu oraz dyrektor szkoty;

- w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;

- czionek zespohy, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢
zdanie odrebne, ktore odnotowuje sie w protokole powypadkowym;

- przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego o przystugujacych
im prawach w toku postepowania powypadkowego;

- z treScig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicow (opiekunow prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy

potwierdzajq ten fakt podpisem w protokole;

- protokdt dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole;

- organowi prowadzacemu i kuratorowi oSwiaty protokét powypadkowy dorecza sie na ich
wniosek;

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole;

Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicow
ucznia poszkodowanego, postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakoniczone.



Protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor.
Protokot powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach dla:
¢ Poszkodowanego
e Szkoly
¢ Organu prowadzacego lub kuratora o$wiaty na ich wniosek.
VI Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego
/Podstawa prawna- § 48-49r. b. h. p./
W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokot moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sq o tym informowani przy odbiorze
protokohu).Zastrzezenia sktada sie przewodniczacemu zespotu ustnie (wtedy przewodniczacy
wpisuje je do protokotu) lub na piSmie.
Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegolnosci:
¢ Niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego;
e Sprzecznosci istotnych ustalen protokotu zebrane materiatem dowodowym.
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkotle.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:
e Zleci¢ zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych
czynnosci dowodowych;
e Powola¢ nowy zesp6t celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego
VII Dokumentacja /Podstawa prawna- §50-51 r.b.h.p./
Pracownik sekretariatu prowadzi rejestr wypadkow .

Dyrektor wskazuje prawidlowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury.

Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkéw uczniéw oraz
ustala dziatania profilaktyczne, zmierzajace do zapobiegania podobnym wypadkom.



Zatacznik nr 1 do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w Szkole Podstawowej w Rudniku

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1.Nalezy pamietac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach
jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu Karnego).

2. Zachowac spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpoznac¢ stan poszkodowanego.

3. Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4. Jesli stwierdzisz, Ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajac placowke stuzby zdrowia lub kogos z otoczenia, kto potrafi jej
udzielic.

5. Poszkodowanemu zapewnic¢ spokoj, odsungc z otoczenia zbedne osoby,

w kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo
zaopatrzyC.

7. W przypadkach porazenia pragdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,
zatrucia i innych powaznych urazéow — bezwzglednie wezwac lekarza (Pogotowie
Ratunkowe).

8. Do chwili przybycia lekarza udzielamy pierwszej pomocy podejmujac resuscytacje

krazeniowo-oddechowga (masaz serca sztuczne oddychanie)

9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosic¢ lub przewozic.

10. Poszkodowanemu z utrata Swiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci

plynnej ani statej (tabletki).
11. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez konieczne;j
przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki



Zatacznik nr 2 do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w Szkole Podstawowej w Rudniku

Wzor protokolu powypadkowego

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w skladzie:

L) et b ettt e h e bt et sh e e bt et e e h e e bt et e ea e e ae et e e bt e nbeetesae e beentes
(imie i nazwisko, stanowisko)
2] ettt ettt a e bt et a e e bttt e a e e e bt et e e a e e bt e a b e e h e e bt e beeat e bt ea b e e ht e be et e ent e beentenaeenne
(imie i nazwisko, stanowisko)
dokonatl w dniach .........ccceeeiiiiniiiiniiinie e ustalen dotyczacych
okolicznosci przyczyn wypadku, jakiemu w dniu .........cccceeeeenneen. 0 80dZ. wevvveeiieeiieieeeeae
UIEEH(@) cvveeeeieeeeee e s

(imie i nazwisko)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego os6b pozostajacych pod

opieka szkoty 1ub placOWKi) ......c.coovueiriiiiiiiiiii e
SZKOIY/PLACOWKI ...veieieiiieiiece ettt ettt ettt e et e e st e s be e s b e esae e st e esseesssesnseenseesnseennes
(nazwa i adres szkoty lub placowki)
Urodzony (@) «..ceeeveeeveeereersveeneenneeennes zamieszKaly(@) ....cooveeeieinienii e
(adres)

2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, CIeZKi) .....cccceevieriiiiniiniiiienieetereeteee e
3. ROAZA] UTazZu i JEZO OPIS ..vveeeviieriieieiieieieeeeiee sttt st s it s it e e st e e sbaessabaesssaaesssseesssaeesnnns

v B A TS ()3 = 10 5101 1 5 oL A USSR

5. Mi@]SCE WYPAAKLU ...ceiiviiiiiieiiieitee ettt ettt ettt e e sae e e te e s saa e e s sba e e ssbaeessaessssaesnanas
IR 20T b2 | I 7. | <] TSR

Opis wypadku — z podaniem jego przyczyn



8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyl sie wypadek (jezeli nie — podac, z jakiej przyczyny)

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (opiekunéw prawnych) pouczono o mozliwosci,
sposobie i terminie ztozenia zastrzezen. Podpis pouczonych:

12. Wykaz zalacznikow do protokohi, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
piSmie:

13. Data podpisania ProtOKOIL .......ccccueeiiiiiiiiiiiiieeetecetecee et e e e sbeessaee s

Podpis dyrektora oraz pieczec szkoty lub
100 a0 )77 S OSSR

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materialami postepowania powypadkowego

3) otrzymania protokotu:
A et et b et h b st h et a e bt b et e s bt et e e Rt e bt e b e e at e bt et e ene e beeane



Zatacznik nr 3 do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w Szkole Podstawowej w Rudniku

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACIJI ZAISTNIENIA WYPADKU

Lp.

Rodzaj czynnosci

Termin realizacji

Odpowiedzialny

Udzieli¢ pierwszej pomocy i

Nauczyciel lub inny pracownik

szkoty, ktory zauwazyt lub

1. | zapewni¢ poszkodowanemu | natychmiast
dowiedzial sie o zaistniatym
opieke
wypadku.
Wezwac Pogotowie
Ratunkowe lub jezeli jest w
2. natychmiast jw.
szkole , to pielegniarke
szkolng
Zawiadomic : a) dyrektora
3. | szkoty natychmiast jow.
b) specjaliste od spraw BHP
Zabezpieczy¢ miejsce
wypadku do czasu ustalenia
4. niezwlocznie jw.
okolicznosci i przyczyn
wypadku
Przystapi¢ do ustalenia
5. | okolicznosci i przyczyn niezwlocznie Zespot powypadkowy
wypadku
Sporzadzi¢ protokot do 14 dni po
6. Zespot powypadkowy
powypadkowy wypadku
Zatwierdzi¢ protokot do 5 dni po
7. Dyrektor
powypadkowy sporzadzeniu
8. | Doreczyc¢ protokot wraz z do 5 dni od Dyrektor
zalgcznikami osobie zatwierdzenia




sprawujacej opieke nad
poszkodowanym z
pouczeniem o sposobie i

terminie odwolania

Whpisa¢ wypadek do rejestru

niezwlocznie po

9. Specjalista ds. BHP
wypadkéw uczniowskich zatwierdzeniu
do 14 dni od
Zarzadzi¢ zastosowanie Dyrektor na wniosek zespotu
10. zatwierdzenia
Srodkéw profilaktycznych powypadkowego
protokotu
Oméwic na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej okoliczno$ci i | wg planu prac
11. | przyczyny wypadkow i Rady Dyrektor

zastosowanie srodkow

profilaktycznych

Pedagogicznej




