Procedura postepowania w razie wypadku
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Rudniku
|. Podstawa prawna

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6,
poz. 69 z pdzn. zmianami).

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania
okolicznosci i przyczyn wypadkow przy pracy,

Il. Zakres, cele i osoby odpowiedzialne

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw zespotu
szkolno-przedszkolnego w sytuacji zaistnienia wypadku dziecka.

Celem jest zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw placowki
gwarantujgcych poszkodowanemu uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

Procedura dotyczy:
Dyrektora
Nauczycieli
Pracownikéw niepedagogicznych

lil. Definicja

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzna,
powodujgce uraz lub smier¢, ktore nastgpito w czasie pozostawania wychowanka
pod opiekg szkoty lub przedszkola:

- na terenie placéwki;

- poza terenem placowki (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli, zawody
sportowe, konkursy).

/Podstawa prawna- §2 u. w. c. z. wyrok Sgdu Najwyzszego z dnia 27 wrze$nia
2002r.(sygn. I UKN 385/01)/

IV. Opis dziatan

Pracownik zespotu szkolno-przedszkolnego, ktoéry zauwazyt wypadek wychowanka
niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc
fachowg pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu
pierwszej pomocy (ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach stanowig zatgcznik nr 1 do procedury);



Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego. Jej
nieudzielenie szczegolnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za
bezpieczenstwo wychowanka skutkuje sankcjg karna.

/Podstawa prawna-§ 21,40 r. b. h. p/

Jezeli miejsce, w ktorym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie
dla bezpieczenstwa podopiecznych, pracownik nie dopuszcza do zajec lub przerywa
je wyprowadzajgc ich z miejsca zagrozenia:

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg (grupg)— prosi o nadzor nad swoimi
wychowankami nauczyciela uczgcego w najblizszej sali.

O wypadku ucznia pracownik niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty .

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie rodzicéw (opiekunow
poszkodowanego).

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwilocznie
prokuratora, kuratora oswiaty i organ prowadzacy.

O wypadku, do ktérego doszio w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie
Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzgdzen, miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je
do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Zawiadomien dokonuje Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik
zespotu szkolno-przedszkolnego.
/Podstawa prawna- § 41,42 r. b. h. p, § 3r.o.p.w./

Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajgc date
i godzine powiadomienia matki/ojca/opiekuna prawnego ucznia o wypadku.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojgce objawy)
nauczyciel lub dyrektor placowki wzywa Pogotowie Ratunkowe. W przypadku
stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu wychowanka w szpitalu, nalezy zapewni¢
mu opieke w drodze do szpitala. Dyrektor wyznacza wychowawce lub innego
pracownika szkoty, ktéry przejmie opieke nad dzieckiem do czasu przybycia rodzica.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
placowki, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespét powypadkowy dyrektor zabezpiecza
miejsce wypadku, w sposob wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowotanych. Jezeli
czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik.



V Powotanie zespotu powypadkowego

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego powotuje cztonkéw zespotu
powypadkowego.

W sktad tego zespotu wchodzg wyznaczeni przez dyrektora pracownicy placowki.

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacije
powypadkowa;

- przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecno$ci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga szkolnego) i sporzgdza protokét przestuchania;

- przestuchuje swiadkdw wypadku i sporzgdza protokoty przestuchania . Jezeli
Swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga szkolnego, a protokdt przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia —
Swiadka i jego rodzicow.

- uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktérego uczen przebywat
w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek, wg wzoru stanowigcego zat. nr 2 do
procedury.

- uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku;

- sporzgdza protokdt powypadkowy nie poézniej niz 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku. Przekroczenie 14-dniowego terminu moze nastgpi¢ w
przypadku, gdy wystgpig uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce
sporzgdzenie protokotu w wyznaczonym terminie.

- protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz Dyrektor Zespotu
Szkolno- Przedszkolnego;

- w sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu;

- czlonek zespotu, ktdry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym;

- przewodniczgcy zespotu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego o
przystugujgcych im prawach w toku postepowania powypadkowego;

- z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia sie rodzicow (opiekunéw prawnych) poszkodowanego
ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole;

- protokot dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia,
ktorzy potwierdzajg to podpisem w protokole;

- organowi prowadzgcemu i kuratorowi oswiaty protokét powypadkowy dorecza sie
na ich wniosek;



- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole;

Jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty zgtoszone zastrzezenia przez
rodzicéw ucznia poszkodowanego, postepowanie powypadkowe uznaje sie za
zakonczone. Protokét powypadkowy podpisujg czitonkowie zespotu oraz dyrektor.

Protokot powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach dla:

~ poszkodowanego
— placowki oswiatowe]
- organu prowadzgcego lub kuratora o$wiaty na ich wniosek.

VI Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego
IPodstawa prawna- § 48-49 b.p./

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokdét mogg ztozyé zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym
informowani przy odbiorze protokotu).Zastrzezenia skfada sie przewodniczgcemu
zespotu ustnie (wtedy przewodniczacy wpisuje je do protokotu) lub na pismie.

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

- Niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego;
- Sprzecznosci istotnych ustalen protokotu zebrane materiatem dowodowym.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzgcy placéwke moze:

- Zleci¢ zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych
czynnosci dowodowych;

-Powotaé nowy zespdét celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego

VIl Dokumentacja /Podstawa prawna- §50-51 r.b.h.p./
Pracownik sekretariatu prowadzi rejestr wypadkow .
Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury.

Dyrektor omawia z pracownikami placowki okolicznosci i przyczyny wypadkow
ucznidéw oraz ustala dziatania profilaktyczne, zmierzajgce do zapobiegania
podobnym wypadkom.



Zatgcznik nr 1 do Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia

wypadku ucznia w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Rudniku

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

1.Nalezy pamietac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w
wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu
Karnego).

2. Zachowac spokoj, nie wpadac w panike, rozpoznac stan poszkodowanego.

3. Usung¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

4. Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy,
zorganizuj jg zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogos z
otoczenia, kto potrafi jej udzielic.

5. Poszkodowanemu zapewni¢ spokéj, odsung¢ z otoczenia
zbedne osoby, w kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu
ciepte okrycie.

6. Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy
prawidtowo zaopatrzyc.

7.W przypadkach porazenia prgdem, braku oddechu, braku pracy serca,
krwotoku, zatrucia i innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac
lekarza (Pogotowie Ratunkowe).

8. Do chwili przybycia lekarza udzielamy pierwszej pomocy podejmujgc

resuscytacje krgzeniowo-oddechowg (masaz serca sztuczne oddychanie)

9. Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

10.Poszkodowanemu z utratg Swiadomosci nie wolno podawacé lekow w
postaci ptynnej ani statej (tabletki).

11.W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez

koniecznej przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

12. Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki



Zatgcznik nr 2 do Procedury postepowania
w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Rudniku

Wz6ér protokotu powypadkowego

PROTOKOL POWYPADKOWY
1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

4 ) ettt ettt ettt ettt ettt ettt e ettt ettt e e e et et et ee et et ee ettt ee et ee e e e en e
(imie i nazwisko, stanowisko)

2 PRSPPI
(imie i nazwisko, stanowisko)

dokonat w dniach ... ustalen dotyczacych

okolicznosci przyczyn wypadku, jakiemu W dNiu .........ccooeeiiiiiiiiiieiiiin e

09OdZ. ..ooooiiiiie

U1=To = ) USRS PPRTPRRRPPRt

(imie i nazwisko)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego oséb pozostajgcych

pod opiekg Szkoty [ub PIaCOWKI) .......coooeiiiiiiiiiie e
SZKON/PIACOWKI ..o e e e e e e e e e e e e e e e
(nazwa i adres szkoty lub placowki)
urodzony(a)........coeveeeeeeveeivniicieeeennn zamieszKaty(a) ........oovvvvieiieeicee e
............................................................... (adres)

5. Mi€JSCE WYPAAKU ...ttt e e
6.ROAZA] ZAJEC ...

Opis wypadku — z podaniem jego przyczyn



8. Czy osoba sprawujgca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w
chwili wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie — podac, z
jakiej przyczyny)

1) et e et ee et e ettt et e et ee e ee e e e er e st eer e

(imie, nazwisko, adres zamieszkania)

10. Srodki zapobiegawcze

11.Poszkodowanego, jego rodzicéw (opiekunéw prawnych) pouczono o
mozliwosci, sposobie i terminie ztozenia zastrzezen. Podpis pouczonych:

12.Wykaz zatgcznikdw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli
ztozono je na pismie:

13.Data podpisania protOKOIU ..........cooiiiiiiii e
Podpis dyrektora oraz piecze¢ szkoty lub placéwki:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia sie z protokotem i innymi materiatami postepowania
powypadkowego



Zatgcznik nr 3 do Procedury postepowania

w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia

w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Rudniku

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI

ZAISTNIENIA WYPADKU

l.p. |Rodzaj czynnosci Termin realizacji | Odpowiedzialny
Udzieli¢ pierwszej pomocy i Nauczyciel lub inny pracownik
placowki, ktory zauwazyt lub
1. |zapewni¢ poszkodowanemu | natychmiast o o
. dowiedziat sie o zaistniatym
opieke
wypadku.
Wezwac Pogotowie
2. |Ratunkowe lub jezeli jest w [natychmiast j-w.
szkole , to pielegniarke
szkolng
Zawiadomic : a) dyrektora
3. |zespotu szkolno- natychmiast jw.
przedszkolnego
b) specjaliste od spraw BHP
Zabezpieczy¢ miejsce
4. |wypadku do czasu ustalenia | niezwtocznie j-w.
okolicznosci i przyczyn
wypadku
Przystgpi¢ do ustalenia
5. |okolicznosci i przyczyn niezwtocznie Zespot powypadkowy
wypadku
6. [Sporzgdzi¢ protokot do 14 dni po Zespot powypadkowy
powypadkowy wypadku
7. |Zatwierdzi¢ protokot do 5 dni po Dyrektor




powypadkowy

sporzadzeniu

8. |Doreczy¢ protokét wraz z  [do 5 dni od Dyrektor
zatgcznikami osobie zatwierdzenia
sprawujgcej opieke nad
poszkodowanym z
pouczeniem o0 sposobie i
terminie odwotania
9. |Wpisa¢ wypadek do rejestru [ niezwtocznie po |Specjalista ds. BHP
wypadkéw uczniowskich zatwierdzeniu
Zarzgdzi¢ zastosowanie do 14 dni od Dyrektor na wniosek zespotu
10 zatwierdzenia
Srodkow profilaktycznych protokotu powypadkowego
Omowic¢ na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej okolicznosci i |wg planu prac
11. [przyczyny wypadkéw i Rady Dyrektor

zastosowanie Srodkow

Pedagogicznej

profilaktycznych







